
Once you are logged into your campus site, you should see your user name at the top. 

  

Click on your name and it will show this window 

 

 

If you click on the Edit User tab at the top you can begin editing your profile information. 

 

 

 

 

 



Clicking on the User Profile tab at the top will allow you to edit your Job Title and other information. 

 

 

 

 

 

 

 



 

To Upload a photo click on the User Photo tab. Then Choose File 

 

 

I will be prompted to select the file from your computer. Once found click it and press Open. 

 

 

 



 

You will not see that the file name of the picture you wish to upload is displayed. Click Upload and your 

picture will be added. 

 

 


